TYKY-KUNTOSETELIEN KASITTELY KAYTTOPAIKASSA

1. Tyky-Kuntosetelit ovat maksuvalineita ja niitd voidaan kayttda ainoastaan tyénantajan tukeman liilkunnan
tai kulttuurin maksamiseen. Seteleitd ei vaihdeta rahaksi, eika niistd saa antaa rahaa takaisin. Seteleita
voidaan kayttaa kerralla useampia tai asiakas voi maksaa ylimenevén osuuden rahalla itse.

2. Kayttopaikka tarkistaa seteleistd voimassaolopdivamaaran (voimassaoloaika), nimedmisen ja mitatoi
setelin. Setelien tekstit ovat molemmilla kotimaisilla kielilla. Tydntekijan nimi tulee olla kirjoitettuna seteliin
selkedsti. Taman voi tehda joko tyéntekija saadessaan setelit tybnantajalta tai tybnantaja voi nimeté setelit
tyontekijoittain, esimerkiksi kirjoittamalla tai leimaamalla henkilén nimi seteliin. Setelit tulee olla nimetty
ennen kayttdonottoa ja nimi tulee olla tunnistettavasti tekstattu. Henkilbllisyys tarkistetaan pistokokein
(verrataan esim. nimed henkildllisyystodistukseen) ja tarvittaessa tarkistetaan RJ-Kuntoiluseteli Oy:lta
setelien kohdentaminen. Yritykset voivat leimata setelit myés omalla logollaan. Vaarinkaytéstapauksissa ja
jos setelissd ei ole henkilbn nimed, ei setelid voida hyvéksyd maksuvélineeksi. Kayttépaikka ottaa
nimedmattémén setelin sarjanumeron ylés ja tekee tastd ilmoituksen RJ-Kuntoiluseteli Oy:lle. Tyky-
Kuntosetelit ovat tydnantajan tydntekijélle tarjoama henkildkohtainen etu, joten seteleitd ei saa antaa
kaytettavaksi muille (esim. perheen jasenille). Setelien kayttjille informoidaan, ettd henkildllisyys voidaan
tarkistaa tarvittaessa.
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Tyky-Kuntosetelit mitatdéidaan kayttépaikassa rastilla.

Kohdentamiskaavake

RJ-Kuntoiluseteli Oy on tuottanut seteleitd tilaaville asiakkailleen kaavakkeen, jolla setelisarjat voidaan
kohdentaa tydntekijoittain. Kohdentamiskaavake toimii seteleiden kohdentamisena ja kirjanpidon apuna
yritykselle henkildéstén tukemisessa. KayttOpaikat tarkistavat tarvittaessa kohdentamiskaavakkeesta
setelikayttajia.

Koontilista
RJ-Kuntoiluseteli Oy on tuottanut asiakkailleen my6s koontilistan. Koontilista on hyva apuvéline, jos
toimipisteitd on useita ja lasku / yhteenveto toimitetaan eri osoitteeseen kuin toimitetut setelit.

Tyky-Kuntoilukortti ja Tyky-Kulttuurikortti

Rj-Kuntoiluseteli Oy toimittaa setelitilauksen yhteydessa myds Tyky-Kuntoilukortin / Tyky-Kulttuurikortin, jolla
helpotetaan kuntoilun —ja kulttuuriharrastuksen aloittamista ja seuraamista. Tyky-Kuntoilukortti ja Tyky-
Kulttuurikortti ohjaavat tydntekij6itd saanndllisen ja monipuolisen kuntoilun, seka kulttuurin pariin.



HANTERINGSANVISNINGAR FOR TYKY-KUNTOSETELI

1. Tyky-Kuntoseteli fungerar som betalningsmedel och kan anvédndas endast fér motion eller kultur
som ar subventionerad av arbetsgivaren. Sedlarna kan ej utbytas mot pengar, och man far heller
inte ge pengar tillbaka fér dem. Sedlarna finns till vérdet av 2€ och 4€. Sedlarna kan anvéandas flera
pa samma gang eller ocksa kan kunden betala eventuellt dverlopp med pengar.

2. Anvandarplatsen kontrollerar fran sedlarna datum (sista anvandningsdatum) och underskrift, och
ogiltiggdr sedeln. Sedelns text &r p& bada inhemska spraken. Sedlarna undertecknas pa
anvandarplatsen for att undvika felanvandning. Vid behov kontrolleras identitet (jfr exempelvis
namnteckning pa identitetsbevis). Anvandarplatsen kan ocksa kontrollera sedlarnas inriktning fran
RJ-Kuntoiluseteli Ab. Féretagen kan aven férutom namnteckningen, stdmpla sedlarna med egen
logo eller arbetstagarens namn. Vid felanvandning tas serienumret pa sedeln upp, man mottar ej
sedeln i detta fall utan anmaler om saken till RJ-Kuntoiluseteli Ab. Tyky-Kuntoseteli ar for
arbetstagaren en personlig férman fran arbetsgivaren, vilket betyder att sedeln inte far anvéndas av
andra (t.ex. familjemedlemmar). Information ges at sedelanvdndarna att identitet vid behov
kontrolleras.
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Anvandarplatser marker anvanda sedlar med ett kryss pa framsidan.

Riktningsformular

RJ-Kuntoiluseteli Ab har gjort ett formuléar, som hjalper féretaget att serienummervis rikta sedlarna till sina
arbetstagare. Formularet fungerar som hjalp vid bokféringen av det stéd som fdretaget erbjuder sin personal.
Anvéndarplatserna kan vid behov kontrollera med stickprov sedelanvandarna fran riktningsformuléret.

Samlingslista

RJ-Kuntoiluseteli har ocksa gjort en samlingslista. Den &r ett bra hjdlpmedel om féretaget har flera
verksamhetsplatser och om ré&kning/sammanfattning skall skickas till annan adress &an sedelns
levereringsadress.

RJ-Konditionskort

RJ-Kuntoiluseteli Ab levererar vid varje sedelbestéllning &ven ett RJ-konditionskort, som hjélper
arbetstagaren att bérja med och uppfdlja motionsutévning. Det styr arbetstagaren mot regelbunden och
mangsidig motionering.



